
KONTAKTIEREN SIE UNS BEI FRAGEN!

hausverwaltung@ihre-hausverwalter.de
T +49 351 320 298 75

WELCHE UNTERLAGEN UND 

INFORMATIONEN SIND FÜR DIE VERTRAGS-

UNTERZEICHNUNG DES 

VERWALTERVERTRAGES NOTWENDIG?

  PERSÖNLICHE UNTERLAGEN

 Steueridentifikationsnummer

 Kopie vom Personalausweis/Pass

 Kontoverbindung für die 
 Mietausschüttung 

  WOHNUNGSUNTERLAGEN

 Kontaktdaten der WEG-Verwaltung

 Aktuelle Hausgeldabrechnung

 Aktueller Wirtschaftsplan

 Aktueller Grundsteuerbescheid 

  MIETERAKTE

 Kontaktdaten Mieter

 Mietvertrag

 Letzte Mieterhöhungen

 Letzte Betriebskostenabrechnung 

CHECKLISTE
SONDEREIGENTUMSVERWALTUNG


